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COMUNICADO Nº 41 VALOR DE LA SEMANA: NAVIDAD 
 

Semana del 27 de noviembre al 1 de diciembre de 2023 
 

 

No se puede hablar de la Navidad sin considerar las fiestas, 
los regalos o la decoración navideña. A pesar de las 
situaciones conflictivas y de extrema pobreza que se 
extienden a lo largo y ancho del mundo, cuando llega la 
Navidad el optimismo, la esperanza, valores como la 
generosidad y la paz, se apoderan de todos nosotros. 

El espíritu navideño nos hace sentirnos más cercanos a los 
demás y recuperar ese sentido infantil que dejamos a un lado 
el resto del año. Y qué mejor forma de hacerlo que reunir a 
toda la familia para celebrar el nacimiento del niño Jesús. 

La Navidad, aparte de todas las luces, de los regalos y de las 
comidas, es el momento del año que nos invita a renovar 
nuestros sentimientos, nuestras emociones, y hacer renacer 
en el seno familiar y entre los amigos, la unión, con actitudes 

de generosidad, de amor, y de paz. Vivir la Navidad es hacer una reflexión sobre en qué podemos mejorar como 
personas, como padres e hijos.  

Fuente: guiainfantil.com 

 
  LUNES, 27 DE NOVIEMBRE. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

6:30 a.m. 
a 12:00 

m. 

Entrega de calificaciones (se debe estar a paz y 
salvo con la institución por todo concepto) en el 
horario asignado por el titular de grupo. 

Titular de grupo Coliseo 

 
 

  MARTES, 28 DE NOVIEMBRE. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

6:30 a.m. Ingreso de los empleados   

9:00 a.m. Certificación nivel Transición 
(Asisten: Padres de Familia, acompañantes y alumnos 
con uniforme de gala) 

Rector - 
coordinadores 

Coliseo 

12:00 m. Ingresan los docentes que participaran de la 
ceremonia de grados de 11° 

  

3:00 p.m. Ceremonia de graduación alumnos de Once 
Promoción 2023 (asisten con su Familia y 
acompañantes, los   estudiantes con uniforme de gala) 

Rector - 
coordinadores 

Coliseo 

 
 

  MIÉRCOLES, 29 DE NOVIEMBRE. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

7:00 a.m. 
a 2:30 
p.m. 

Evaluación de docentes – Entrega de libros de las 
áreas. 

Rector - 
coordinadores 

Coordinación 

 
 

  JUEVES, 30 DE NOVIEMBRE. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

8:00 a.m. Compartir institucional de los empleados Rector - 
coordinadores 

Coliseo 

 

 
 

NOTAS IMPORTANTES 
•  

 
 

CRONOGRAMA DE MATRÍCULAS de  8:00 a.m. a 1:00 p.m. 

 
Todos los estudiantes deben matricularse en la fecha indicada y asistir con el acudiente para firmar la matrícula. 

Estudiantes  

4 de diciembre Grado: Preescolar (Jardín – Transición) y Primero 

VIERNES, 1 DE DICIEMBRE. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

7:00 a.m. Organización de documentación para matrícula  Profesores 
seleccionados 

Secretaría 

8:30 a.m. Inducción a padres de familia de estudiantes nuevos 
para el año 2024 (entrega de documentación) 

Rector - 
Coordinadores 

Templo 

https://www.guiainfantil.com/blog/493/que-pueden-aprender-los-ninos-de-la-navidad.html
https://www.guiainfantil.com/1439/el-portal-de-belen-pesebre-o-nacimiento.html
https://www.guiainfantil.com/1439/el-portal-de-belen-pesebre-o-nacimiento.html
https://www.guiainfantil.com/1439/el-portal-de-belen-pesebre-o-nacimiento.html
https://www.guiainfantil.com/1439/el-portal-de-belen-pesebre-o-nacimiento.html
https://www.guiainfantil.com/1439/el-portal-de-belen-pesebre-o-nacimiento.html
https://www.guiainfantil.com/1439/el-portal-de-belen-pesebre-o-nacimiento.html
https://www.guiainfantil.com/navidad/regalos/9-regalos-de-navidad-que-no-cuestan-dinero-y-que-a-los-ninos-les-encantan/
https://www.guiainfantil.com/blog/navidad/familia/ideas-para-estar-en-familia-y-vivir-la-navidad/
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5 de diciembre  
6 de diciembre  
7 de diciembre 
11 de diciembre  
12 de diciembre  
13 de diciembre  
14 de diciembre  
15 de diciembre  

Grado: Segundo y Tercero 
Grado: Cuarto y Quinto   
Grado: Sexto y Séptimo  
Grado: Octavo y Noveno 
Grado: Décimo 
Grado: Undécimo 
Grados pendientes 
Salida de directivos 

 
Nota: La institución dispondrá del cupo de los estudiantes que no se matriculen en las fechas indicadas. 

 
 
 

 
I. REQUISITOS PARA LA MATRÍCULA – ESTUDIANTES ANTIGUOS 

 
1. Formulario de Inscripción. 
2. Presentar el recibo de pago (Matrícula, otros cobros, guías didácticas) y el recibo de pago de la reserva de cupo 

realizados en el BANCO CAJA SOCIAL. Si se realizó virtual debe traer los respaldos impresos de la transacción. 
3. Fotocopia del documento de Identidad. (si ha sido renovada) 

• Registro Civil (Menor de 7 años) 

• Tarjeta de Identidad (mayores de 7 años) 
4. Certificado de afiliación a la EPS o fotocopia del Sisben con fecha vigente. 
5. Fotocopia de la cédula de los padres y/o acudientes al 150%. 
6. Copia de la cédula al 150% y carta laboral de la persona que es responsable económicamente, con fecha que no supere 

los 10 días al momento de la fecha de matrícula. En caso de ser independiente anexar certificado por contador público 
que avale sus ingresos, con copia de la cédula y copia de la tarjeta profesional del contador que firma el certificado. Los 
responsables pensionados deben anexar la resolución de la pensión y las dos últimas colillas de pago. 

7. Codeudor que avale al responsable y el cual debe presentar copia de su cédula al 150 % y carta laboral con fecha que 
no supere los 10 días al momento de la fecha de matrícula. En caso de ser independiente anexar certificado por contador 
público que avale sus ingresos, con copia de la cédula y copia de la tarjeta profesional del contador que firma el 
certificado. En caso de los pensionados deben anexar la resolución de la pensión y las dos últimas colillas de pago.  

8. Paz y salvo. 
9. Informe Final de calificaciones. 
 
 
 

II. PASOS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA PARA EL DÍA DE LA MATRÍCULA: 
 
1. El contrato, pagaré y demás consentimientos serán entregados en la institución en el momento de la matrícula. 
2. Entregar la documentación completa solicitada anteriormente en el numeral (I. REQUISITOS PARA LA MATRÍCULA.) 
3. Presentarse los padres de familia para firmar la matrícula.  El estudiante debe asistir para firmar a partir del 

grado 3º de básica primaria. 
4. Presentarse la persona responsable económicamente (DEUDOR) para la firma del pagaré y el contrato de 

matrícula, sino puede presentarse debe traer autenticado por notaria el Pagaré y el contrato. 
5. Presentarse el CODEUDOR para la firma del pagaré y el contrato de matrícula, sino puede presentarse debe traer 

autenticado por notaria el Pagaré y el contrato. 
6. Si ambos padres laboran Pueden ser el deudor y codeudor. 
 
 
 
OBSERVACIONES:  
 
- Si usted se abstiene de matricular a su hijo(a) en la Institución, por favor informar en la Secretaría y así poder asignarle el 
cupo a otro estudiante. 
 
-La matrícula solo se realizará con todos los documentos completos y con la presencia de cada una de las personas que 
deben firmar. 
 

 

III. REQUISITOS PARA LA MATRÍCULA ESTUDIANTES NUEVOS 
 

10. Fotocopia del documento de Identidad. 

• Registro Civil (Menor de 7 años) 

• Tarjeta de Identidad (mayores de 7 años) 
11. Certificado de afiliación a la EPS o fotocopia del Sisben con fecha vigente. 
12. Fotocopia de la cédula de los padres y/o acudientes al 150%. 
13. Copia de la cédula al 150% y carta laboral de la persona que es responsable económicamente, con fecha que no supere 

los 10 días al momento de la fecha de matrícula. En caso de ser independiente anexar certificado por contador público 
que avale sus ingresos, con copia de la cédula y copia de la tarjeta profesional del contador que firma el certificado. Los 
padres pensionados deben anexar la resolución de la pensión y las dos últimas colillas de pago. 

14. Codeudor que avale al responsable y el cual debe presentar copia de su cédula al 150 % y carta laboral con fecha que no 
supere los 10 días al momento de la fecha de matrícula. En caso de ser independiente anexar certificado por contador 
público que avale sus ingresos, con copia de la cédula y copia de la tarjeta profesional del contador que firma el 
certificado. En caso de los pensionados deben anexar la resolución de la pensión y las dos últimas colillas de pago.  

15. Para los estudiantes que ingresan a los grados 1º a 5º de primaria deben entregar las calificaciones en papel membrete 
del grado anterior al que se matricula y donde conste que fue promovido al grado siguiente. 
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16. Para los estudiantes que ingresan a los grados 6º a 9º, calificaciones en papel membrete a partir del grado 5º de básica 
primaria al grado anterior al que se matricula y donde conste que fue promovido al grado siguiente. 

17. Paz y salvo del plantel de procedencia. 
18. Los estudiantes de Preescolar (Pre-jardín, jardín y Transición) presentar fotocopia del carné de vacunas. 
19. Constancia del retiro SIMAT (sistema de matrícula) 
20. Ficha acumulativa (hoja de vida) original, expedida por el plantel de procedencia. 
 
 

IV. PASOS QUE SE DEBEN TENER EN CUENTA PARA EL DÍA DE LA MATRÍCULA: 
 
7. Presentar el recibo de pago (Matrícula, otros cobros, guías didácticas).  El pago se realiza en el BANCO CAJA SOCIAL, 

contrato, pagaré y demás consentimientos que le entregará la institución.  
8. Entregar la documentación completa solicitada anteriormente en el numeral (I. REQUISITOS PARA LA MATRICULA.) 
9. Presentarse los padres de familia para firmar la matrícula.  El estudiante debe asistir para firmar a partir del 

grado 3º de básica primaria. 
10. Presentarse la persona responsable económicamente para la firma del pagaré y el contrato de matrícula, sino 

puede presentarse debe traer autenticado por notaria el Pagaré. 
11. Presentarse el codeudor para la firma del pagaré y el contrato de matrícula, sino puede presentarse debe traer 

autenticado por notaria el Pagaré. 
12. En caso que el papá y mamá no trabajen deben venir a la matricula con un DEUDOR Y CODEUDOR que presente 

carta laboral vigente con fecha que no supere los 10 días al momento de la fecha de matrícula y copia de la 
cedula ampliada a 150. En caso de ser independiente anexar certificado por contador público que avale sus 
ingresos, con fecha que no supere los 10 días al momento de la fecha de matrícula con copia de la cédula y 
copia de la tarjeta profesional del contador que firma el certificado. Para pensionados deben anexar la resolución 
de la pensión y las dos últimas colillas de pago.  Si el  DEUDOR Y  CODEUDOR no se hace presente deberá traer 
autenticado por notaria el Pagaré.  

13. Si ambos padres laboran Pueden ser el deudor y codeudor. 
 
 
OBSERVACIONES:  
 
- Si usted se abstiene de matricular a su hijo(a) en la Institución, por favor informar en la Secretaría y así poder asignarle el 
cupo a otro estudiante. 
 
-Se debe tener en cuentra que la papelería debe ser renovada para la matricula; ya que la presentada en la entrevista en la 
mayoria de las veces son informes parciales y las cartas laborales ya han superado los días de expedición. 
 
-Solo se realizarán los procesos de matriculas con la papelería completa y con la presencia de todas las personas que deben 
firmar. 
 

 

 

 
SG – SST 

• Realizar pausas activas en su espacio de trabajo. 

• Camina sin prisa al subir o bajar escalones apoyando toda la suela del zapato en cada 
peldaño. 

• Evitar sentarnos sobre las mesas de la cafetería y/o los escritorios de las aulas de clase. 

• Manejar la voz (ejercicios de calentamiento, hidratación, respiración, reposo, tono 
moderado y autocuidado) 

 

PRAE 

• Deposita los residuos en su lugar correspondiente de acuerdo al color de las canecas y 
así muestras que eres una persona culta 

• El cuidado del medioambiente inicia desde tu aula de clase y desde tu casa. 

 

 

PROTOCOLO 
DE 

EMERGENCIA 

✓ Cuando suenen dos timbres todos los estudiantes se colocan de pie y esperan 
indicaciones en el aula. 

✓ Cuando suenen dos timbres y están en descanso todos los estudiantes deben 
desplazarse a su punto de encuentro 

✓ Todos los brigadistas pasan al centro del coliseo mayor, cuando la brigada este completa 
los jefes de cada brigada pasan al PM para recibir indicaciones 

✓ El representante de grupo debe coger la lista de los estudiantes que está ubicada en el 
informador, para que llame a lista cuando estén en el punto de encuentro y verificar que el 
grupo esté completo con los compañeros que asistieron a clase, una     vez finalizado el 
simulacro o la evacuación la lista se debe ubicar nuevamente en el informador, si están en 
el descanso los representantes pasan por la lista a coordinación. 

✓ Guardar siempre la calma. 
✓ El desplazamiento debe ser caminando 
✓ Los simulacros se realizan para estar preparados frente a cualquier emergencia, para 

salvar nuestra vida y la de los demás. 
✓ Si en algún momento suenan tres timbres significa que se debe evacuar inmediatamente 

todo el colegio, se sale en el mismo orden indicado en los simulacros, se habilitan las tres 
puertas de salida que tiene la institución y salen los estudiantes de acuerdo al lugar que 
les corresponde para llegar al punto de encuentro cuatro que es el parque Chiquinquirá 

✓ Cuando un grupo este en piscina debe ubicarse al lado de las duchas. 

 
 


