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COMUNICADO Nº 01  VALOR DE LA SEMANA:   BIENVENIDA 

Semana del 20 al 24 de enero de 2025 
 

 
Siéntete como en tu casa, para nuestra institución es un orgullo contar  

con personas tan maravillosas y especiales como tú.  
“Somos afortunados al tenerte entre nosotros”. 

 

 
 
 
 

  LUNES, 20 DE ENERO. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

7:00 a.m. Ingreso de personal docente Rector Salón capilla 

7:30 a.m. Oración Coordinadores Salón capilla 

8:00 a.m. Inducción del SG SST Gestora SG SST Salón capilla 

8:30 a.m. Actividad psicosocial   

9:00 a.m. Video Colegios Arquidiocesanos 
Modelo Pedagógico de los Colegio Arquidiocesano 
Estudio del horizonte institucional 
(visión, misión, principios, valores, objetivos y 
símbolos institucionales) 

Coordinadores Salón capilla 

9:30 a.m. Descanso   

10:00 
a.m. 

Diligenciamiento de documentación (anexos contratos) Coordinadores Salón capilla 

11:00 
a.m. 

Socialización del Manual de Convivencia Coordinadores Salón capilla 

11:40 
a.m. 

Funciones y Perfil del docente  Psicóloga Salón capilla 

12:00 m. Observaciones generales Coordinadores Salón capilla 

 

  MARTES, 21 DE ENERO. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

6:30 a.m. Jornada Pedagógica 
PEI (proyecto educativo institucional) 
Socialización SIEE – Política de tareas –Auditoria de 
libros – auditoria de notas 

Rector - 
Coordinadores 

Salón capilla 

7:30 a.m. Plataforma Inatha (portátil) 
Plataforma Norma 

Coordinadores Salón capilla 

9:30 a.m. Proyectos Pedagógicos (programación, acta de 
ejecución y evaluación de la actividad) 

Coordinadores Salón capilla 

11:30 
a.m. 

PMI – Plan de mejoramiento institucional 2025 Coordinadores Salón capilla 

1:00 p.m. Planeación de jornada pedagógica con estudiantes Profesores Sala de 
profesores 

 

  MIÉRCOLES, 22 DE ENERO. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

7:00 – Ingresan todos los estudiantes de primaria (uniforme Profesores Coliseo 
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10:00 
a.m. 

de educación física, traen lonchera y un cuaderno)  
Ingresan y salen por la puerta principal 

8:00 – 
11:00 
a.m. 

Ingresan todos los estudiantes de preescolar (uniforme 
de educación física, traen lonchera y un cuaderno)  
Ingresan y salen por la puerta del lado de patio 
piscina) 

Profesores Zona Piscina 

9:00 a.m. 
- 12:00 m.  

Ingresan los estudiantes de los grados 6° a 11° 
(uniforme de educación física y traen lonchera, 
cuaderno y cartuchera) 
Ingresan y salen por puerta principal 

Profesores Coliseo 

2:00 p.m. 
Organización de listados de grupo Profesores Sala de 

profesores 

 

  JUEVES, 23 DE ENERO. 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

6:30 
a.m. – 
12:30 

m. 

Ingresan los estudiantes de los grados 1° a 5° (uniforme 
de educación física y traen lonchera, cuaderno y 
cartuchera) 
Ingresan y salen por la puerta principal 

Titulares de grupo Coliseo 

6:30 
a.m. – 
1:30 
p.m. 

Ingresan los estudiantes de los grados 6° a 11° 
(uniforme de educación física y traen lonchera, 
cuaderno y cartuchera) 
Ingresan y salen por puerta principal 

Titulares de grupo Coliseo 

8:00 
a.m. 
11:00 
a.m. 

Ingresan los estudiantes de Jardín y Transición 
(uniforme de educación física y traen lonchera) 
Ingresan y salen por la puerta de la piscina 

Titulares de grupo Zona Piscina 

 

VIERNES 24 DE ENERO 

HORA ACTIVIDAD RESPONSABLE LUGAR 

6:30 
a.m. – 
12:30 

m. 

Ingresan los estudiantes de los grados 1° a 5° (uniforme 
de educación física y traen lonchera, cuaderno y 
cartuchera) 
Ingresan y salen por la puerta principal 

Titulares de grupo Coliseo 

6:30 
a.m. – 
1:30 
p.m. 

Ingresan los estudiantes de los grados 6° a 11° 
(uniforme de educación física y traen lonchera, 
cuaderno y cartuchera) 
Ingresan y salen por puerta principal 

Titulares de grupo Coliseo 

8:00 
a.m. 
11:00 
a.m. 

Ingresan los estudiantes de Jardín y Transición 
(uniforme de educación física y traen lonchera) 
Ingresan y salen por la puerta de la piscina 

Titulares de grupo Zona Piscina 

 

NOTAS IMPORTANTES 
 

Nota buena, desde el primer día se debe asistir con excelente presentación, no se deben combinar los uniformes. 

• El uniforme de educación física es con tenis totalmente blancos. 

• El uniforme nuevo con tenis totalmente negros. 

• Los miércoles se realizará horario especial de clases para que los estudiantes salgan una hora más 
temprano y poder realizar capacitaciones de docentes y empleados. 

• Los estudiantes que necesiten salir durante la jornada escolar deben presentar el formato de autorización 
de salida temprano de la institución diligenciado por el padre y/o acudiente y debe asistir un adulto 
responsable a recogerlo para que firme la orden de salida. 

• Próximamente se estará enviando el código y la contraseña de educa–norma para el trabajo académico 
con la plataforma. 

• Los estudiantes del grado 10° que faltan por entregar el formato de elección del programa para el convenio 
con la IUSH (Institución Universitaria Salazar y Herrera) deben entregarlo en coordinación debidamente 
diligenciado. 

             

 

 

SG - SST 

 

• Realizar pausas activas en su espacio de trabajo. 

• Camina sin prisa al subir o bajar escalones apoyando toda la suela del zapato en cada 
peldaño. 

• Evitar sentarnos sobre las mesas de la cafetería y/o los escritorios de las aulas de clase. 

• Manejar la voz (ejercicios de calentamiento, hidratación, respiración, reposo, tono 
moderado y autocuidado) 

 

PRAE 

• Deposita los residuos en su lugar correspondiente de acuerdo al color de las canecas y 
así muestras que eres una persona culta 
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• El cuidado del medioambiente inicia desde tu aula de clase y desde tu casa. 

 

 

PROTOCOLO 
DE 

EMERGENCIA 

1. Cuando suenen dos timbres todos los estudiantes se colocan de pie y esperan indicaciones 
en el aula. 
2. Cuando suenen dos timbres y están en descanso todos los estudiantes deben desplazarse 
a su punto de encuentro 
3. Todos los brigadistas pasan al centro del coliseo mayor, cuando la brigada este completa 
los jefes de cada brigada pasan al PM para recibir indicaciones 
4. El representante de grupo debe coger la lista de los estudiantes que está ubicada en el 
informador, para que llame a lista cuando estén en el punto de encuentro y verificar que el 
grupo esté completo con los compañeros que asistieron a clase, una     vez finalizado el 
simulacro o la evacuación la lista se debe ubicar nuevamente en el informador, si están en el 
descanso los representantes pasan por la lista a coordinación. 
5. Guardar siempre la calma. 
6. El desplazamiento debe ser caminando 
7. Los simulacros se realizan para estar preparados frente a cualquier emergencia, para salvar 
nuestra vida y la de los demás. 
8. Si en algún momento suenan tres timbres significa que se debe evacuar inmediatamente 
todo el colegio, se sale en el mismo orden indicado en los simulacros, se habilitan las tres 
puertas de salida que tiene la institución y salen los estudiantes de acuerdo al lugar que les 
corresponde para llegar al punto de encuentro cuatro que es el parque Chiquinquirá 
9. Cuando un grupo este en piscina debe ubicarse al lado de las duchas. 

                           

 
 

Calendario Académico Escolar 2025 
 

(Resolución 202400011645 de octubre 30 de 2024) 
 

 Periodo  Fecha de inicio Fecha de finalización Número de 
semanas 

Periodos 
Académicos 

con 
Estudiantes 

Primero  Enero 20 Marzo 28 10  

Segundo Marzo 31 Junio 13 10 

Tercero Julio 7 Septiembre 12 10 

Cuarto Septiembre 15 Noviembre 28 10 

 

 Recesos Fecha de inicio Fecha de finalización Número de 
semanas 

 
Recesos 

Escolares 

Semana Santa Abril 13 (Domingo de 

ramos) 
Abril 20 (Domingo de 

resurrección) 
1 

Vacaciones 
Intermedias 

Junio 9 Julio 7 3 

Receso Escolar  Octubre 3 Octubre 13 1 

Vacaciones Finales  Noviembre 24 Diciembre 31 6 
 

   

Presaber para los estudiantes del grado 11º se dictará los días sábados en horas de la mañana (8:00 a.m. 12:00 m) 
organizado con la empresa de Avancemos. 
 
Para los estudiantes de los grados 2º a 11º se aplicará pruebas de periodo externas en cada uno de los periodos que será 
una nota de seguimiento con un valor del 20% en cada una de las áreas evaluadas. 

                                                                                        
                                                        

HORARIOS  2025 
 
Preescolar 

HORA 
LUNES 

 
MARTES MIÉRCOLES JUEVES VIERNES 

1 7:00 a 7:45 a.m. 7:00 a 7:45 a.m. 7:00 a 7:30 a.m. 7:00 a 7:45 a.m. 7:00 a 7:45 a.m. 

2 7:45 a 8:45 a.m. 7:45 a 8:45 a.m. 7:30 a 8:20 a.m. 7:45 a 8:45 a.m. 7:45 a 8:45 a.m. 

Descanso 8:45 a 9:15 a.m. 8:45 a 9:15 a.m. 8:20 a 8:50 a.m. 8:45 a 9:15 a.m. 8:45 a 9:15 a.m. 

3 9:15 a 10:15 a.m. 9:15 a 10:15 a.m. 8:50 a 9:40 a.m. 9:15 a 10:15 a.m. 9:15 a 10:15 a.m. 

4 10:15 a 11:00 a.m. 10:15 a 11:00 a.m. 9:40 a 10:30 a.m. 10:15 a 11:00 a.m. 10:15 a 11:00 a.m. 

Descanso 11:00 a 11:15 a.m. 11:00 a 11:15 a.m. 10:30 a 10:50 a.m. 11:00 a 11:15 a.m. 11:00 a 11:15 a.m. 

5 11:15 a 12:00 a.m. 11:15 a 12:00 a.m. 10:50 a 11:30 a.m. 11:15 a 12:00 a.m. 11:15 a 12:00 a.m. 

 
BÁSICA PRIMARIA (1° a 5°) HORARIO  
 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

Orient 
Grupo 

6:30 a 6:45 a.m. 6:30 a 6:45 a.m. 6:30 a 6:40 a.m. 6:30 a 6:45 a.m. 6:30 a 6:45 a.m. 

1 6:45 a 7:45 a.m. 6:45 a 7:45 a.m. 6:40 a 7:30 am. 6:45 a 7:45 a.m. 6:45 a 7:45 a.m. 

2 7:45 a 8:45 a.m. 7:45 a 8:45 a.m. 7:30 a 8:20 am. 7:45 a 8:45 a.m. 7:45 a 8:45 a.m. 

DESCANSO 8:45 a 9:15 a.m. 8:45 a 9:15 a.m. 8:20 a 8:50 am 8:45 a 9:15 a.m. 8:45 a 9:15 a.m. 
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3 9:15 a 10:15 a.m. 9:15 a 10:15 a.m. 8:50 a 9:40 am 9:15 a 10:15 a.m. 9:15 a 10:15 a.m. 

4 10:15 a 11:15 a.m. 10:15 a 11:15 a.m. 9:40 a 10:30 am 10:15 a 11:15 a.m. 10:15 a 11:15 a.m. 

DESCANSO 11:15 a 11:30 a.m. 11:15 a 11:30 a.m. 10:30 a 10:50 am 11:15 a 11:30 a.m. 11:15 a 11:30 a.m. 

5 11:30 a.m.-12:30 p.m. 11:30 a.m.-12:30 p.m. 10:50 a 11:40 am 11:30 a.m.-12:30 p.m. 11:30 a.m.-12:30 p.m. 

6 12:30 p.m. – 1:30p.m. 12:30 p.m. – 1:30p.m. 11:40 a 12:30 pm 12:30 p.m. – 1:30p.m. 12:30 p.m. – 1:30p.m. 

 

 
BÁSICA SECUNDARIA (6º a 9º)  y MEDIA  (10° y 11°) - HORARIO 

 

HORA LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES 

Orient 
Grupo 

6:30 a 6:45 a.m. 6:30 a 6:45 a.m. 6:30 a 6:40 a.m. 6:30 a 6:45 a.m. 6:30 a 6:45 a.m. 

1 6:45 a 7:45 a.m. 6:45 a 7:45 a.m. 6:40 a 7:30 am. 6:45 a 7:45 a.m. 6:45 a 7:45 a.m. 

2 7:45 a 8:45 a.m. 7:45 a 8:45 a.m. 7:30 a 8:20 am. 7:45 a 8:45 a.m. 7:45 a 8:45 a.m. 

3 8:45 a 9:45 a.m. 8:45 a 9:45 a.m. 8:20 a 9:10 am 8:45 a 9:45 a.m. 8:45 a 9:45 a.m. 

DESCANSO 9:45 a 10:15 a.m. 9:45 a 10:15 a.m. 9:10 a 9:40 am 9:45 a 10:15 a.m. 9:45 a 10:15 a.m. 

4 10:15 a 11:15 a.m. 10:15 a 11:15 a.m. 9:40 a 10:30 am 10:15 a 11:15 a.m. 10:15 a 11:15 a.m. 

5 11:15  a 12:15 p.m. 11:15  a 12:15 p.m. 10:30 a 11:20 am 11:15  a 12:15 p.m. 11:15  a 12:15 p.m. 

DESCANSO 12:15 p.m.-12:30 p.m 12:15 p.m.-12:30 p.m 11:20 a 11:40 am 12:15 p.m.-12:30 p.m 12:15 p.m.-12:30 p.m 

6 12:30 p.m.-1:30 p.m. 12:30 p.m.-1:30 p.m. 11:40 a 12:30 pm 12:30 p.m.-1:30 p.m. 12:30 p.m.-1:30 p.m. 

7 1:30 p.m.  a 2:15 p.m. 1:30 p.m.  a 2:15 p.m. 12:30 a 1:20 pm 1:30 p.m.  a 2:15 p.m. 1:30 p.m.  a 2:15 p.m. 

 


